Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 43/2020/2021
z dnia 14 maja 2021r.

WEWNETRZNE PROCEDURY BEZPIECZENSTWA

w Zespole Szkét Ekonomicznych
im. Michata Kaleckiego w Bielsku-Biatej

w okresie wystepowania epidemii wywotanej wirusem

SARS-CoV-2

aktualizacja 14 maja 2021 r.

Ogolne procedury

WSszyscy pracownicy, uczniowie szkoty oraz ich rodzice/ prawni opiekunowie
zobowigzani sg do systematycznej i indywidualnej oceny ryzyka epidemicznego w
oparciu o wiedze dostarczang z pewnych i sprawdzonych Zrodet takich jak
komunikaty i zalecenia: Gtéwnego Inspektora Sanitarnego, Ministerstwa Zdrowia,
Ministerstwa Edukaciji i Nauki, Swiatowej Organizacji Zdrowia (WHO).

Wszyscy zobowigzani sg przestrzega¢ obowigzujgcych przepiséw prawa
zwigzanych z bezpieczenstwem zdrowotnym obywateli oraz obowigzujgcych na
terenie szkoty wewnetrznych procedur bezpieczenstwa w okresie wystepowania
epidemii wywotanej wirusem SARS-CoV-2.

Wszyscy cztonkowie spotecznosci szkolnej majg obowigzek zapoznac sig i
stosowac sie do obowigzujgcych w placéwce procedur, ktore wywieszone sg w:
gablocie na parterze szkoty oraz w pokoju nauczycielskim. Dodatkowo procedury
dostepne sg na stronie internetowej szkoty oraz zostaty przestane pracownikom,
uczniom i rodzicom/ prawnym opiekunom przez dziennik elektroniczny.

Pracownicy administracji i obstugi potwierdzajg na pismie zapoznanie sie z w/w
procedurami, natomiast odczytanie wiadomosci w dzienniku elektronicznym przez
nauczycieli i rodzicow/ prawnych opiekundéw oraz uczniéw jest rownoznaczne z
zapoznaniem sie i przyjeciem ich do realizaciji.

W drodze do i ze szkoty pracownicy oraz uczniowie zobligowani sg do
przestrzegania aktualnych przepiséw prawa dotyczgcych zachowania w
przestrzeni publicznej.

Ogranicza sie do minimum przebywanie 0sob z zewnagtrz w budynku szkoty.

Kazda osoba przejawiajgca jakiekolwiek objawy infekcji drég oddechowych lub
inne objawy chorobowe nie bedzie wpuszczana do budynku szkoty.

Do szkoty moze uczeszczac uczen bez objawow chorobowych sugerujgcych
infekcje drég oddechowych oraz, gdy domownicy nie przebywajg w izolacji w
warunkach domowych.

Jezeli pracownik szkoty zaobserwuje u ucznia objawy moggce wskazywac na
infekcje drég oddechowych lub inna chorobe, uczen zostanie odizolowany w
odrebnym pomieszczeniu lub ewentualnie w wyznaczonym miejscu, zapewniajgc
min. 2 m odlegtosci od innych oséb. W takim przypadku uczen musi mie¢ caty
czas zatozong ochrone ust i nosa — maseczke.
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= W przypadku wystgpienia u dziecka podczas pobytu w szkole oznak choroby
rodzic/ prawny opiekun jest natychmiast informowany o zaistniatej sytuacji
telefonicznie i jest zobowigzany do natychmiastowego odbioru dziecka ze szkoty
(rekomendowany wtasny srodek transportu). Dotyczy to rowniez ucznidéw
petnoletnich w celu ograniczenia do minimum ich kontaktu z innymi osobami i
wyeliminowanie koniecznosci podrozy publicznym srodkiem transportu.

= Do pracy moze przystgpi¢ pracownik bez objawéw chorobowych sugerujgcych
infekcje drég oddechowych oraz, gdy domownicy nie przebywajg w izolacji w
warunkach domowych.

= Dyrektor zapewnia pracownikom srodki ochrony osobistej, ktore sg dostepne na
biezgco w portierni i wydawane sg przez pracownika obstugi.

= Ze wzgledu na charakter budynku szkoty (jedna klatka schodowa, brak
przestrzennych korytarzy) wszystkich obowigzuje zakrywanie ust i nosa
maseczkg w przestrzeniach wspolnych oraz ograniczenie przebywania w nich do
minimum.

= W przypadku jakichkolwiek kontaktow bezposrednich obowigzuje zachowanie
dystansu spotecznego i zakrywanie ust i nosa.

= Szkofa zapewnia nastepujgce sposoby szybkiej komunikacji z rodzicami/
prawnymi opiekunami ucznia:

a. telefonicznie: 33 812 45 03
b. przez dziennik elektroniczny: ekonombielsko.mobidziennik.pl

W zwigzku z tym rodzice/ prawni opiekunowie/ uczniowie sg zobowigzani do
przekazania szkole aktualnego numeru telefonu oraz do niezwtocznego
odbierania telefonu lub wiadomosci ze szkoty.

Szczegotowe zasady bezpieczenstwa na terenie szkoty

= Wszyscy wchodzacy do budynku szkoty sg zobligowani do dezynfekcji rgk ptynem
znajdujgcym sie przy wejsciu.

= Osoby z zewnatrz, ktore nie wykazujg objawdéw chorobowych sugerujgcych
infekcje drég oddechowych, po wejsciu do szkoty przebywajg w miejscu
wskazanym przez pracownika obstugi (parter koto portierni). Obowigzuje je
stosowanie maseczki zakrywajgcej usta i nos oraz dezynfekcja ragk przy wejsciu.

® Rodzice/ prawni opiekunowie mogg sie bezposrednio skontaktowac¢ z
nauczycielem wytgcznie po wczesniejszym umaowieniu sie przez telefon lub przez
dziennik elektroniczny w czasie godzin pracy danego nauczyciela.

= Do gabinetu dyrektora, wicedyrektoréw, sekretariatu oraz pomieszczen
pracownikow administracji nalezy wchodzi¢ pojedynczo. Wszystkie kontakty
bezposrednie nalezy ograniczy¢ do minimum i przede wszystkim wykorzystywac
Srodki komunikacji na odlegto$c.

= Pracownicy administracji oraz obstugi sprzatajgcej powinni ograniczy¢ kontakty z
uczniami oraz nauczycielami do niezbednego minimum.
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Zaleca sie, aby nauczyciel majgcy blok zaje¢ (minimum 2 godziny pod rzad)
organizowat przerwy dla swoich uczniow w interwatach innych niz w catej szkole,
jednak nie rzadziej niz co 45 min., w celu ograniczenia ilosci uczniéw w czesci
wspolnej w czasie przerw ogdélnych. Uczen moze wtedy skorzysta¢ z bufetu
szkolnego lub toalety. W tym czasie nie wolno uczniowi opuszczac terenu szkoty.
Jesli zachodzi obawa, ze uczen nie zastosuje sie w tym czasie do procedur,
nauczyciel moze mu odmowi¢ opuszczenia sali w innych godzinach niz godziny
przerw.

Jesli zachodzi taka potrzeba i nie wptywa to na organizacje danej lekcji,
nauczyciel moze wyrazi¢ zgode na wyjscie ucznia w czasie lekcji z sali do bufetu
lub toalety, w celu ograniczenia ilosci uczniow w tej czesci wspolnej w czasie
przerw ogolnych. W tym czasie nie wolno uczniowi opuszczac terenu szkoty. Jesli
zachodzi obawa, ze uczen nie zastosuje sie w tym czasie do procedur, nauczyciel
moze mu odmowi¢ opuszczenia sali w innych godzinach niz godziny przerw.

Zaleca sie korzystanie przez ucznidow z boiska szkolnego oraz pobyt na Swiezym
powietrzu na terenie szkoty, w tym w czasie przerw. W czasie przerwy dyzur
wtedy na tym terenie obejmuje nauczyciel wyznaczony w harmonogramie jako
dyzurujgcy na obszarze B. Decyzje o wypuszczeniu uczniow na zewnatrz
podejmuje w/w nauczyciel. Dotyczy to tylko przerw trwajgcych minimum 10 minut.

Podczas realizacji zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych, w ktérych nie
mozna zachowacé dystansu, nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia i gry kontaktowe.

Pracownik moze przebywac na terenie szkoty poza godzinami swojej pracy tylko
po uzgodnieniu z dyrektorem. Dotyczy to rowniez bezposrednich kontaktéw z
osobami z zewnatrz, w tym z rodzicami/ prawnymi opiekunami.

Nauczyciel moze prowadzi¢ zajecia dodatkowe z uczniami w godzinach innych
niz wynikajgcych z planu lekcji tylko po zgtoszeniu tego dyrektorowi. Nauczyciel
wpisuje nazwiska uczniow, ktérzy uczestniczyli w zajeciach oraz czas tych zaje¢
w ewidencji, ktéra znajduje sie w pokoju nauczycielskim. Wpis ten jest
dokonywany bezposrednio po zakonczeniu zajec i potwierdzany podpisem
nauczyciela.

Uczen nie powinien zabiera¢ ze sobg do szkoty niepotrzebnych przedmiotow.

Jesli uczen dzieli swojg szafke z innym uczniem, moze albo nadal z niej korzystaé
lub zabiera¢ swojg odziez wierzchnig do sali lekcyjnej.

Przed skorzystaniem z szatni/ szafki nalezy zdezynfekowaé rece. Srodek do
dezynfekcji rgk znajduje sie przy wejsciu do szatni.

We wszelkich kontaktach bezposrednich nalezy zachowaé bezpieczny dystans
oraz unikac przebywania w czesciach wspaolnych w wiekszych grupach.

Obowigzuje wejscie do szkoty przez drzwi gtdwne. Na przerwach, w czasie
ktérych zgodnie z planem bedg konczy¢ zajecia cate klasy/ grupy bedg otwierane
drzwi od strony boiska i uczniowie sg zobligowani do wychodzenia ze szkoty
korzystajgc z tego dodatkowego wyijscia.

Na klatce schodowej obowigzuje ruch prawostronny z zachowaniem dystansu.
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W miare mozliwosci organizacyjnych klasa/ grupa ma lekcje w jednej sali
lekcyjnej. Uczniowie zmieniajg sale, jesli dany przedmiot musi odbywacé sie w
pracowni komputerowej lub pracowni jezykowej.

W salach lekcyjnych, w ktérych zajecia prowadzg rézni nauczyciele, rekomenduje

sie:

— zachowanie odlegtosci miedzy stolikiem nauczyciela a tawkami uczniow, co
najmniej 1,5 m lub pozostawienie wolnej tawki w bezposrednim sgsiedztwie
stolika nauczyciela,

— w miare mozliwo$¢, ograniczenie przemieszczania sie nauczyciela pomiedzy
tawkami uczniow.

Na przerwach uczniowie pozostajg w salach. Nauczyciel dyzurujgcy na danym
pietrze caty czas monitoruje przebywajgcych tam uczniow. Zaleca sie rowniez,
aby nauczyciele pozostawali w salach lekcyjnych, aby unika¢ gromadzenia sie w
pokoju nauczycielskim.

Zuzyte Srodki ochrony osobistej wyrzucane sg do oznakowanego pojemnika
znajdujgcego sie przy wejsciu do szkoty (przy portierni).

Rekomenduje sie organizacje wyjs¢ w miejsca otwarte, np. park, las, tereny
zielone, z zachowaniem dystansu oraz zasad obowigzujgcych w przestrzeni
publicznej. Nalezy unikac¢ wyjs¢ grupowych i wycieczek do zamknietych
przestrzeni z infrastrukturg, ktéra uniemozliwia zachowanie dystansu
spotecznego.

Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i
powierzchni

Obowigzujg ogolne zasady higieny: czeste mycie rak (po przyjsciu do szkoty
nalezy bezzwtocznie umyc¢ rece), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz
unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

Obowigzuje dezynfekcja rgk przy kazdorazowym wejsciu do szkoty, przed
skorzystaniem z szatni/ szafki szkolnej, przed wejsciem do szatni wychowania
fizycznego oraz przed wejsciem do pracowni komputerowych. Ptyn dezynfekujgcy
jest dostepny w kazdym z tych miejsc.

Kierownik gospodarczy monitoruje wykonywanie codziennych prac
porzgdkowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania w czystosci sal do
zajec, pomieszczen sanitarnohigienicznych, ciggéw komunikacyjnych, dezynfekcji
powierzchni dotykowych — poreczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym blatow
w salach i w pomieszczeniach spozywania positkow, klawiatur, wtgcznikow.

Przeprowadzajgc dezynfekcje, nalezy Scisle przestrzegaé zaleceh producenta
znajdujgcych sie na opakowaniu srodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste
przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych
pomieszczen i przedmiotow, tak aby uczniowie nie byli narazeni na wdychanie
oparow srodkéw stuzgcych do dezynfekcji. Zaleca sie rowniez stosowanie
detergentow do mycia powierzchni.

Pomieszczenia szkoty sg sprzatane i dezynfekowane minimum raz dziennie po
zakonczeniu zaje¢ oraz na biezgco w miare potrzeb i mozliwosci.
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W kazdej sali lekcyjnej nauczyciel ma do dyspozycji ptyn dezynfekujgcy oraz
reczniki jednorazowe.

Po skorzystaniu ze sprzetow wspolnych w salach lekcyjnych kazdy osoba
prowadzgca zajecia jest zobowigzana do ich dezynfekcji.

Zabronione jest zlecanie uczniom wykonywania jakichkolwiek czynnosci
dezynfekujgcych poza obowigzkowg dezynfekcjg rak.

Kazdy pracownik jest zobowigzany do utrzymywania swojego stanowiska pracy w
czystosci i uprzgtniecia go po zakonczonym dniu pracy.

Przedmioty i sprzety znajdujgce sie w sali, ktérych nie mozna skutecznie umyc,
uprac lub dezynfekowac, nalezy usung¢ lub uniemozliwi¢ do nich dostep.

Uczen posiada wiasne przybory i podreczniki, ktore w czasie zaje¢ moga
znajdowac sie na stoliku szkolnym ucznia lub we wtasnej torbie. Uczniowie nie
moga wymieniac sie przyborami szkolnymi miedzy sobg oraz korzystac¢ ze
wspolnych podrecznikow, itp.

Kazdy uczen jest zobowigzany do utrzymywania porzgdku na swoim miejscu
nauki/ cwiczen.

W sali gimnastycznej oraz innych salach, w ktorych odbywajg sie lekcje
wychowania fizycznego, uzywany sprzet sportowy oraz podtoga sg myte
detergentem lub zdezynfekowane po kazdym dniu zajeé, oraz w miare potrzeb
lub mozliwosci organizacyjnych.

Przybory do ¢wiczen (pitki, skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zajeé
nauczyciel musi wyczysci¢ lub zdezynfekowac przed ponownym skorzystaniem
przez kolejng grupe uczniow.

Nauczyciele sg zobowigzani wietrzy¢ sale, a pracownicy obstugi czesci wspodlne
(korytarze) co najmniej raz na godzine, w czasie przerwy, a w razie potrzeby
takze w czasie zajec.

Biblioteka szkolna i centrum multimedialne

Biblioteka szkolna ustala zasady korzystania z jej zasobdw oraz godziny jej pracy,
uwzgledniajgc konieczny okres 2 dni kwarantanny dla ksigzek i innych materiatow
przechowywanych w bibliotekach. Zasady te wywieszone sg koto wejscia do
biblioteki.

Bufet szkolny (dotyczy okresu jego dziatalnosci)

W szkole dziata bufet szkolny, ktéry prowadzi sprzedaz produktéw gotowych lub
ewentualnie w formie cateringu.

Pracownik bufetu jest zobowigzany do utrzymania wysokiej higieny stanowiska
pracy, opakowan produktow, a takze higieny osobiste;.

Z powodu braku innych mozliwosci organizacyjnych zaleca sie spozywanie
positkow przez uczniéw w salach lekcyjnych z zachowaniem zasad bezpiecznego
i higienicznego spozycia positku.
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Jesli dany positek jest sprzedawany w formie cateringu (np. gotowe butki/
kanapki/ satatki) wymagane sg pojemniki i sztu¢ce jednorazowe. Korzystajgcy z
tej formy positkdw sg zobowigzani do dbania o odpowiednie segregowanie
zuzytych pojemnikéw i sztuccow.

W pomieszczeniu bufetu obowigzuje zakrywanie ust i nosa maseczka.

Praktyka zawodowa

W przypadku odbywania praktyki zawodowej u pracodawcéw lub w innej
jednostce organizacyjnej, podmiot przyjmujgcy uczniow zapewnia prowadzenie
tych zaje¢ z uwzglednieniem przepisow odrebnych dotyczgcych ograniczen,
nakazow i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii, wtasciwych dla
zaktaddw pracy oraz wytycznych ministrow wtasciwych dla zawodow szkolnictwa
branzowego, dotyczgcych poszczegodlnych branz.

Uczen odbywajgcy w/w praktyke jest zobowigzany do przestrzegania procedur
obowigzujgcych u pracodawcy/ w danej placowce lub organizaciji.

Postepowanie w przypadku podejrzenia u ucznia/
pracownika szkoty zakazenia wirusem SARS-CoV-2.

Pracownicy i uczniowie szkoty w przypadku zaobserwowania u siebie wystgpienia
niepokojgcych objawdéw choroby zakaznej lub objawow infekcji gérnych drog
oddechowych powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac¢ sie (lub w przypadku
uczniow niepetnoletnich — ich rodzice/ prawni opiekunowie) telefonicznie z
lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac teleporade medyczng, a w
razie pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i
poinformowag, ze mogg by¢ zakazeni wirusem SARS-CoV-2.

W przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy
niepokojgcych objawéw infekcji drég oddechowych zostaje on odsuniety od pracy,
musi bezwzglednie mie¢ zakryte usta i nos maseczkg, zobowigzany jest
natychmiast do udania sie do domu indywidualnym Srodkiem transportu oraz musi
skontaktowac sie telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby
uzyskac teleporade medyczng.

Pracownik szkoty zawsze zgtasza dyrektorowi szkoty zte samopoczucia ucznia
lub zaobserwowanie u ucznia niepokojgcych objawéw infekcji géornych drég
oddechowych.

Uczen musi mie¢ od tego momentu zakryte usta i nos maseczkg. Maseczke
jednorazowg dla tego ucznia zapewnia szkota (dostepna na portierni).

Uczen zostaje przeprowadzony do wydzielonego miejsca wskazanego przez
dyrektora.

Dyrektor mierzy temperature ciata ucznia i przeprowadza krotki wywiad pod
katem typowych symptomdw zakazenia wirusem SARS-CoV-2.

Dyrektor niezwtocznie informuje o wystepujgcych symptomach u ucznia jego
rodzicow/ prawnych opiekundw, ktérzy niezwtocznie odbierajg ucznia ze szkoty.
Dotyczy to rowniez uczniow petnoletnich w celu ograniczenia do minimum ich
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kontaktu z innymi osobami i wyeliminowanie koniecznosci podrozy publicznym
srodkiem transportu.

Dyrektor niezwtocznie informuje o wystepujgcych symptomach u ucznia
Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Bielsku-Biatej,
rodzicow/prawnych opiekundw i organ prowadzgcy oraz stosuje sie Scisle do
wydanych polecen.

Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat uczen z infekcjg drog oddechowych,
bezzwtocznie nalezy poddaé gruntownemu sprzataniu, oraz zdezynfekowac
powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.)

Rodzice/ prawni opiekunowie zobowigzani sg niezwtocznego kontaktu z lekarzem
POZ i przekazania dyrektorowi lub wychowawcy klasy informaciji o stanie zdrowia
ucznia.

W przypadku potwierdzenia zakazenia ucznia/ pracownika wirusem SARS-CoV-2,
bedzie wszczynane dochodzenie epidemiczne, ktérego celem jest ustalenie kregu
o0sbb potencjalnie narazonych. Osoby z bliskiego kontaktu mogg zosta¢
skierowane na kwarantanne, a inne osoby, ktére nie miaty bezposredniego
kontaktu lub kontakt krotkotrwaty, mogg by¢ poddane nadzorowi
epidemiologicznemu i mogg nadal funkcjonowac, np. uczy¢ sie, przebywaé w
szkole. Osoby te jednak powinny stale monitorowac stan swojego zdrowia.

W przypadku potwierdzenia zakazenia wirusem SARS-CoV-2 dyrektor szkoty
stosuje sie do zalecen pracownikéw PSSE w Bielsku-Biatej oraz organu
prowadzgcego. Informuje réwniez przez dziennik elektroniczny catg spotecznosc
szkolng o wystgpieniu zakazenia na terenie szkoty oraz o podjetych dziataniach i
zaleceniach.



